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SCHNELLANLEITUNG FAHRTENBUCH

In dieser Kurzanleitung méchten wir lhnen zeigen, wie Sie schnell und einfach ein Fahrtenbuch fuhren.

VORARBEITEN

Nach der Freischaltung sollten Sie zundchst das Programm auf lhre Bediirfnisse hin einrichten. Dazu sind
folgende Arbeitsschritte notwendig:

1. Loschen Sie alle Musterfahrten - Sie werden nach der Freischaltung automatisch danach gefragt.
Alternativ kdnnen Sie im Eingangsbildschirm mit dem Schalter "Neu" ein neues, weiteres Fahrtenbuch
anlegen (L-Lizenz).

INtex Fahrtenbuch SU-B 6030

Fahrtenbuch
Fuhren Sie Ihr Fahrtenbuch Informationen
und werten Sie die Daten l“

aus, definieren Sie
Standardfahrten.

Termine v Einstellungen
Halten Sie Termine fir TOV, Einstellungen Personalisieren Sie das
ASU, Inspektionen etc. fest. Programm, andern Sie das

2 w | Drucklayout des

fil Fahrtenbuchs. Legen Sie
m weitere Fahrtenbicher an.

Datenbanken ’
Kosten
Erfassen Sie die Kosten fir / =
Treibstoff, Ol, Inspektionen, Hilfe, Dokumentation .

Reparaturen etc.

Copyright INtex Publishing 2016
Revisionsnummer 13 1609

2. Wechseln Sie in der Navigation zu den Einstellungen, um die Daten des Fahrzeugs zu dndern, also vor
allem Kennzeichen und Anfangskilometerstand und eventuell die Anschaffungskosten, wenn Sie auch
Kostenerfassung betreiben mochten. Auch die KFZ-Daten wie Hersteller, Modell, etc. konnen hier
erfasst werden.
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A= < SU-B 6030

Einstellungen
Grunddaten | KFz-Daten | Einstellungen | Standardorte | Textkirzel | Wertelisten | weblinks | Fenster | Freischaltung |

Kennzeichen ‘ SU-B 6030 '

Anfangskilometerstand \ 0 ‘

Notizen A

<

Anschaffungskosten \ 84.000,00

Bild

3. Loéschen Sie die Standardfahrten und erfassen Sie eigene neue Standardfahrten lber die Option
Standardfahrten im Hamburger-Meni. In diesem Programm-Modul sollten Sie wichtige Fahrten wie
etwa vom und zum Arbeitsplatz oder zu regelmaRig besuchten Kunden als Muster/Standardfahrt
eingeben. Mit dem Neu-Schalter oben in der blauen Funktionsleiste legen Sie beliebig viele solcher
Standardfahrten an. Die Eingaben dirften sich von selbst erkldren, die Bezeichnung der Fahrt muss

eindeutig sein und dient zum spé&teren Abruf der Standardfahrten.

Entfernen - Standardfahrten

EXCEL + Importieren

Zur Arbeit

Fahrtdaten |
Nach Kéln =

Bezeichnung [ zur Arbeit |
Fahrtstracke Km

Fahrer | Meier Y| Andern ...

Grund der Fahr‘t| Von und zur Arbeit | r ‘ Andern ...

Abfahrtsort | Eitorf 53783 [*]
(und Strale) | |
v

| Jakobstrale
V| o I
(StraBe)

Zielort [ Hennef (Sieg) 53773 [*]
(und Strae)

| Bahnhofstralie |'|

Kategorie ® 1 Von/zur Arbeait
(2 Privat
) 3 Geschaftlich

Abfahrt (Std.:Min.) n Andern ...
Ankunft (Std.:Min.) n Andern ...

Die Standardfahrten kénnen Uber Neu mit dem Befehl Neus Fahrt sus Standardfahrt als neue Fahrt abgerufen werden.

4. Die Listen fur Fahrer, Fahrtgriinde und Stunden kdnnen Sie tber die Einstellungen im Hamburger-

Meni auf lhre Bedirfnisse anpassen.
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= < SU-B 6030
Einstellungen
Grunddaten | KFZ-Daten | Einstellungen | Standardorte | Textkiirzel | Wertelisten | Weblinks | Fenster ‘ Freischaltung |
Fahrten ‘ Termine | Kosten |
Fahrtgrinde Fahrer, Mitarbeiter Kostenstellen Projekte
Von und zur Arbeit |4 | | Meier || Kostenstelle 1 |4 | | Projekt 1 [ |
Kundenbesuch Miiller Kostenstelle 2 Projekt 2
Werkstattfahrt Schulte
Riickfahrt
Privatfahrt
Firma A
Firma B
Firma C
[v| [v] [+] [v]

FAHRTENBUCH FUHREN

Nun sind Sie bereit, Ihr Fahrtenbuch zu beginnen. Gehen Sie ins Fahrten-Modul, um zur Dateneingabe zu
kommen. Mit dem Neu-Schalter (Plus-Symbol in der Funktionsleiste oben) legen Sie neue Fahrten an.

NEU +

| Geschafiliche Fahrt ‘

| Von und zur Arbeit ‘

| Private Fahrt ‘

| Riickfahrt ‘

Standard-Fahrt ‘

Von Smartphone App ‘

Innerorts - Sie bleiben in der
O
gleichen Stadt.

Die Angaben fur die Fahrt dirften sich von selbst erklaren: private Fahrten, geschaftliche Fahrten, Fahrten von
und zur Arbeit sowie Fahrten aus Standardfahrten (s.0.).
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Planer Kalender

05.09.2016: Koln 50667 ->

Fahrten Details | Belege | o' [ Archiviert | Karten | Infos | Hotel/Gastro | KFZ
Kategorie | 3 Geschaftlich g |
Abfahrtsdatum | 05.09.2016  |E|| Kalender | Montag S
Wegbeschreibung
Abfahrt (Std.:Mm.)l |' || Uhrzeit ‘ Andern ...
Fahrer’| Administrator '|Andem % -
Grund der Fahrt| |"Andern il i
Veranlassung, evtl. Namen besuchter Firmen und Personen Koln 50667

I Abfahrtsort [ koln 50667 [*][ auswani |

(und StraBe)
| [*]

via / Uber| |'|| Auswahl |

Zlelort| v

(und StraBe) :

Ankunftsdatum| 05.09.2016 ||| Kalender ‘

| Auswahl || Zuhause H Buro

v

Ankunft (Std.:Min.) | |'|| Uhrzeit ‘ Andern ...

Wenn Sie die gefahrenen Kilometer nicht auswendig wissen oder private Wochenendfahrten
zusammenaddieren mochten, konnen Sie tGber den km+-Schalter rechts vom Feld Gefahrene Kilometer den
Formelrechner aufrufen und die Kilometer berechnen.

Km +

00,6 Kilometer

Addieren Sie die gefahrenen Kilometer, etwa: 15+12+37

Kilometer
1244342 |

| Abbrechen | [ OK |

Ist eine Fahrt einzubuchen, die Sie bereits als Standardfahrt hinterlegt haben, dann wahlen Sie einfach mit
einem Klick auf das Neu-Symbol Neue Fahrt aus Standardfahrt die entsprechende Standardfahrt aus der Liste,
die dann auf dem Bildschirm erscheint, aus.
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<  Standardfahrten

Abfahrtsort Grund Zielort Kategorie

Eitorf 537383 Von und zur Arbeit Hennef (Sieg) 53773 1 Von/zur Arbeit

Eitorf 53783 Kino Kdln 50667 1 Von/zur Arbeit

Das Finanzamt verlangt, dass das Fahrtenbuch manipulationssicher ist, also nicht nachtraglich nach Belieben
Fahrten verandert oder gar Fahrten ergdnzt werden kénnen. Damit Sie dieser Bestimmung Folge leisten,
missen Sie die Fahrten als Archiviert markieren, indem Sie die Fahrterfassung mit dem OK-Schalter oben
abschlieBen. Archivierte Fahrten sind nicht mehr dnderbar.

Die Datenbank speichert die Daten chronologisch, daher ist auch kein Einfligen von Fahrten moglich -
schliefRlich missen Sie das Fahrtenbuch gemal Rechtsprechung zeitnah und chronologisch fiihren. Sie konnen
aber vorhandene Fahrten korrigieren. Fir die Anerkennung durch das Finanzamt ist es aber wichtig, dass die
Anderungen protokolliert werden. Dafiir sorgen die Korrektur-Befehle im Fahrten-Menii automatisch.

Diese Fahrt streichen

Zeitangaben korrigieren

Datumsangaben korrigieren

Kilometerangaben korrigieren

Fahrerangaben korrigieren
Fahrtgrund korrigieren
Abfahrtsort korrigieren
Zielort korrigieren
Kategorie korrigieren

Alternativ genligt auch ein Klick auf das entsprechende Feld, z.B. Datum oder Zeit, um einen Korrektur-Dialog
aufzurufen.
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Geben Sie den korrekten Namen des Fahrers an:

Fahrer

l Martin

(Abbrechen ) ( OK )

2

Um ein Fahrtenbuch auszudrucken, klicken Sie auf den Drucken-Schalter in der Fahrtenliste.

Drucken

1 €  Welcher Datumsbereich soll gedruckt werden? (Bericht, Fahrtenbuch)

von Datum | 01.01.2016 bis Datum| 31.12.2016

Was soll gedruckt werden?

Fahrtenbuch Gesetzliches Fahrtenbuch
Fahrtenliste / Bericht

Uber die Option Drucklayouts im Hamburger-Menii kénnen Sie das Aussehen im Layouteditor des
Fahrtenbuchs frei bestimmen - siehe hierzu auch unsere Anleitung Layoutdnderungen.

~ < SU-B 6030
Drucklayouts
Fahrtenbuch | Kostenbericht ‘ Listen |
Kopfzeile [& ]
Fahrtenbuch #KFZ# et Conmeaihen
Anfangskilometerstand: #KM# Kilometer SKME Anfangskilomaterstand
#NOTIZ: #NOTIZ# Notizen
Datum, Zeit Art, Fahrer Ziel, Grund Kilometer Zeile
#DATUMAZ Startdatum
#MONATEEJAHRE #ZEITA® Startzeit
#DATUMES Ende Datum
Zeile #ZEITE# Ende Zeit
£ZEITE Fahrtzeit
#DATUMA AT SABFAHRTE SHMAE | SR | SKMES EDATUMLE Intern Erstellungsdatum
SZEITA% - #ZEITES #FAHRER# SZ|ELS, #GRUNDS £DATUM2% Intern Bearbeitungsdstum
T# Fahrtziel
#VIAT Vis-Angabe
#ZIEL# Abfahrtsort
£FAHRER # Fahrer
=KMAZ Kilometerstand vorher
=KMF Gefahrene Kilometer
#KME= Kilometerstand nachher
FuBzeilen #GRUND# Grund
EKATE Kategorie
Gefahrene Km: #M#  Diesen Monst: #KMMONAT# #BERICHT# Bericht
i
Gefahrene Km: #KN# KM= Gefahrene Kilometar
Kilometerstand: #KMEND# #FKMMONAT Gefahrene Kilometer im
Geschéftlich: #HMGES #GESHE % Monat
Privat: FHMPRIVE HPRIVIS % L T Ersldemaemne
£KMGES# Geschaftsfahrten Kilometer
Seitenfuls Geschsftsfahrten Anteil
- #KMPRIVE Privatfahrten Kilometer
Seite #5EITE= #PRIVIGS Privatfahrten Anteil
Datum #DATUMS Erstellt mit INtex Fshrtenbuch @ INtex Publishing 2018 £KMHAUS# Fahrten zur Arbeit Kilometer
£HAUSS02 Fahrten zur Arbeit Anteil
£MONAT# Monat
#IAHR & Jahr
#FZEIT# Fahrtzeit |
v



http://www.intex-publishing.de/service/dokumentation/layouts_aendern/
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JAHRESABSCHLUSS - NEUES FAHRTENBUCH BEGINNEN

Beim Jahreswechsel oder wenn Sie das Auto wechseln, sollten Sie ein neues Fahrtenbuch beginnen. Folgende
Arbeitsschritte sind empfehlenswert:

e  Drucken Sie das Fahrtenbuch komplett fiir das Finanzamt aus.

e Um jederzeit das Fahrtenbuch schnell erneut drucken zu kdnnen, ist zusatzlich ein Ausdruck in eine
PDF Datei ratsam.

e Legen Sie eine Sicherungskopie des Fahrtenbuchs samt Programm an, etwa auf CD. Damit haben Sie
bei einer Betriebspriifung immer auch ein funktionierendes Fahrtenbuch in digitaler Form parat. Auch
die PDF Datei sollte auf die CD geschrieben werden.

e Wahlen Sie im Spezial-Men( den Befehl ,,Datenbank zurilicksetzen®. Dieser legt nochmal eine
Sicherungskopie unter dem Namen Backup im Ordner des Programms an. AulRerdem wird die aktuelle
Datenbank geleert.

e Sie kdnnen nun ein neues Fahrtenbuch beginnen - Anfangskilometerstand setzen nicht vergessen,
eventuell neue Fahrzeugdaten eingeben.

e Standardfahrten lassen sich Gber das Meni Standardfahrten aus der Backup Datei oder Ihrer manuell
erstellten Sicherungskopie importieren.

KOSTEN BUCHEN

Zusammen mit dem Auto und Ihren Fahrten entstehen Kosten und auch diese kdnnen Sie im Modul Kosten
erfassen, das Sie liber das Hamburger-Meni. Die Kosten kdnnen in die Blocke Finanzierung, laufende Kosten
(Benzin, Ol, Wische) und Unterhaltung (Reparaturen, Inspektionen) aufgeteilt werden.

fh < OK Info Kalender Planer

09.08.2016 Tanken

Kosten | Dokumente |
Datum | 02.08.2016  [E| | Kalender |
Belegnummer
Eetrag‘ 95,00| | Rechner |
Mwst-Satz 19,00 ¥| % Andemrn ...
Mwst Betrag 15,17
Netto 79,83
Betreff ‘ Tanken ‘
Zahlart ‘ Kreditkarte v ‘ Andern ...
Fahrer‘ Meier v ‘ Andern ...
Bemerkung A
()]
o
v Q
0
Klassifikation ‘ Kraftstoff v ‘ Andern ... Q
-+t
Kostenstelle ‘ Kostenstelle 1 v ‘ Andern ... 8
F‘rojekt‘ Projekt 1 v ‘ Andern ... E 4

Bei jeder Fahrt und auch sonst kdnnen Sie neue Kosten erfassen.

Um einen Kostenbericht auszudrucken, klicken Sie auf den Drucken-Schalter in der Kostenliste. Im Layout-
Editor kdnnen Sie das Aussehen des Kostenberichts frei bestimmen - siehe hierzu auch unsere Anleitung
Layoutdnderungen. In den Layouteditor wechseln Sie iber das Modul Drucklayouts (Hamburger-Menu).


http://www.intex-publishing.de/service/dokumentation/layouts_aendern/
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DATENUBERNAHME VOM IPHONE ODER ANDROID PHONES

Sie haben die Moglichkeit, Fahrtdaten zunachst GPS-gestiitzt am iPhone oder auf Google Android Phones zu
erfassen. Dazu gibt es vier Apps, die das INtex Fahrtenbuch unterstiitzen:

IPHONE APPS

iPhone: Fahrtenbuch von Meyer Solutions

Available on the
D App Store

iPhone: Drivers von Ambertation

fvailable on the
D App Store

iPhone: Driverslog Pro von Florian Liefers

Available on the
D App Store

GOOGLE APPS

Google Android Phones: Fahrtenbuch (myLogbook) MyBizApps

Wenn Sie Fahrten in einer dieser Apps erfasst haben, ist es ein leichtes, diese Daten an das INtex Fahrtenbuch
zu Ubergeben.

Im ersten Schritt miissen Sie die Daten per Mail auf Ihren Rechner Gbertragen, wo das INtex Fahrtenbuch
installiert ist. Wie das geht, hangt von der verwendeten iPhone bzw. Google App und Version ab - fragen Sie
den App-Hersteller im Zweifelsfall. Wenn die Mail angekommen ist, 6ffnen Sie diese und markieren den
gesamten Fahrtnotizen-Text, der beispielsweise so aussieht:

Fahrten: 2

Startzeitl: 9:30


https://itunes.apple.com/de/app/fahrtenbuch/id286070473?mt=8
https://itunes.apple.com/de/app/drivers-ultimate-fahrtenbuch/id292648874?mt=8
https://itunes.apple.com/de/app/driverslog-pro-fahrtenbuch/id329522231?mt=8
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Ankunftszeitl: 9:45
Startdatuml: 1.11.2017
Ankunftsdatuml: 1.11.2017
Kilometerl: 60

Fahrerl: Martin Bohmer
Grundl: Kundenbesuch
Abfahrtsortl: Eitorf 53783
Abfahrtsort Strassel: Jakobstrale 9
Zielortl: Koln 50667
Kategoriel: 3

Startzeit2: 10:30
Ankunftszeit2: 11:00
Startdatum2: 1.11.2017
Ankunftsdatum2: 1.11.2017
Kilometer2: 40

Fahrer2: Martin Bohmer
Grund2: Kundenbesuch
Abfahrtsort2: Koln 50667
Via2: Troisdorf 53840
Zielort2: Hennef 53773
Kategorie2: 3

Den markierten Text kopieren Sie iber das Bearbeiten-Men oder mit Strg/Cmd-C in die Zwischenablage.

e Mit Alt/Cmd-Tab wechseln Sie zum INtex Fahrtenbuch, wenn dieses schon geladen ist. Sonst starten
das INtex Fahrtenbuch.

e Im Fahrtenbuchprogramm klicken Sie auf Neu und wahlen im Dialog den Schalter Von Smartphone
App. Die Fahrten werden Glbernommen und archiviert - fertig.

10
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A = NEU + WEB-+

| Geschiftliche Fahrt |

| Von und zur Arbeit |

| Private Fahrt |

| Ruckfahrt ‘

| Standard-Fahrt |

| Von Smartphone App ‘

0 Innerorts - Sie bleiben in der
gleichen Stadt.

MOGLICHE PROBLEME UND IHRE LOSUNG

Der Befehl x Fahrten ... funktioniert nur, wenn Sie eine Fahrtnotiz mit mehreren Fahrten haben. Die erste
markierte Zeile muss

Fahrten:

gefolgt von der Anzahl der Fahrten enthalten.

Wenn Sie nur eine Fahrt etwa in der Form
Startzeit: 9:30
Ankunftszeit: 9:45
Startdatum: 1.11.2017
Ankunftsdatum: 1.11.2017
Kilometer: 60
Fahrer: Martin BoOhmer
Grund: Kundenbesuch
Abfahrtsort: Eitorf 53783
Zielort: Koln 50667
Kategorie: 3

haben, dann verwenden Sie aus dem Fahrten-Menu den Befehl Neue Fahrt aus Notiz anlegen.

Wenn Sie die Fehlermeldung ,Keine Notiz in der Zwischenablage” oder ahnlich erhalten, dann enthélt die
Zwischenablage keine giiltige Fahrtnotiz zum Einlesen. Entweder haben Sie das Kopieren der Fahrtnotiz aus
lhrem Mailprogramm vergessen oder aber keine vollstdndige Fahrtnotiz oder Giberhaupt keine Fahrtnotiz
kopiert. Uberpriifen Sie den Inhalt der Zwischenablage.

11



Bedienungsanleitung INtex Fahrtenbuch — INtex Publishing

Wenn das Einlesen der Notizen abgebrochen wird, dann ist eine der Fahrtnotizen nicht vollstandig. Es kdnnen
nur vollstédndige Fahrten archiviert werden und nur bei erfolgreicher Archivierung kann die nachste Fahrt
eingelesen werden. Uberpriifen Sie im Mailprogramm die erste Fahrtnotiz, vor der abgebrochen wird - diese ist
unvollstindig oder enthalt nicht interpretierbare Daten.

Eine fehlerhafte Fahrtnotiz kénnen Sie nach Korrektur der fehlerhaften, unvollstiandigen Fahrt im Fahrtenbuch
nicht noch einmal einlesen. Diese enthdlt ja wieder die fehlerhafte Fahrt. AuRerdem werden die Fahrten bis zur
fehlerhaften Fahrt erneut eingelesen, Sie erhalten dann also doppelte Fahrten.

SchlieRlich kann das Einlesen der Fahrtnotizen auch noch scheitern, wenn die Zeilenumbriiche anders kodiert
sind und daher nicht als Zeilenumbriiche erkannt werden. Uberpriifen Sie die Zeilenumbriiche, indem Sie die
Fahrtnotiz in Textedit (Mac) oder WordPad (Windows) einfligen. Nur korrekte Zeilenumbriiche kénnen
interpretiert werden.

Die erste Fahrt in einem neuen Fahrtenbuch kann nicht tber eine Fahrtnotiz eingelesen werden - sie muss im
Programm manuell eingetragen sein.

Wichtiger rechtlicher Hinweis: Da die Fahrtenbuch Apps in einem manipulierbaren Datenformat exportieren und
dariiber der Austausch mit dem INtex Fahrtenbuch erfolgt, ist die ausschlieflich rechtssichere
Manipulationsfreiheit und protokollierte Anderbarkeit der Daten erst nach dem Import in das INtex Fahrtenbuch
gegeben. Alle importierten Fahrten erhalten daher auch als Zeitstempel nicht das Datum der Erfassung am
SmartPhone, sondern das Datum des Imports, weil erst danach die Nicht-Manipulierbarkeit garantiert werden
kann. Deshalb sollten Sie die Ubernahme immer méglichst zeitnah durchfiihren und nicht Wochen oder gar

Monate damit warten.

DATENUBERNAHME VOM WISO FAHRTENBUCH FUR IPHONE

Das INtex Fahrtenbuch bietet auch eine Mdoglichkeit zur Datenlibertragung vom WISO Fahrtenbuch fiir iPhone.
Das WISO Fahrtenbuch fiir iPhone erhalten Sie im iTunes Appstore.

fvailable on the
D App Store

12
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Und so Ubertragen Sie unterwegs in das WISO Fahrtenbuch eingetragene Fahrten an das INtex Fahrtenbuch auf
lhrem Mac oder PC.
VORBEREITUNGEN AM IPHONE

Einmal zu Beginn missen Sie das WISO Fahrtenbuch auf das passende Exportformat fiir das INtex Fahrtenbuch
einstellen. Dazu klicken Sie zundchst unten auf ,Einstellungen” und dann auf den Verweis

,Exporteinstellungen”.

iPod % 13:39 o (-

Einstellingen  Exporteinstellungen

nbuch kann iiber das
buch" exportiert =

MB@intex-publishing.de

Export-Format:

Export-Format: CSV >

Einstellungen

Hier geben Sie die Email-Adresse an, an die die Exportdatei spater geschickt werden soll, etwa lhre eigene Mail-
Adresse oder die Mail-Adresse lhres Sekretariats, das das Fahrtenbuch fir Sie fuhrt.

13
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Klicken Sie dann auf ,,Export-Format”.

iPod = 13:39 o [—-=)

Exporteinstellungen

Wléo Fahrtenbuch (PC Version)
PDF

| csv v

ICAL

XML

SQL

Trennzeichen: Komma

Umfang: Aktueller Stand

Zeilenmodus: Einzeilenmodus

Datei-Kodierung: Unicode

Einstellungen

AnschlieRend kehren Sie wieder zurlick. Ihre Einstellungen sind jetzt richtig gespeichert.

DATENUBERTRAGUNG VOM IPHONE

Wenn Sie Daten fiir Fahrten erfasst haben, die Sie an das INtex Fahrtenbuch lGbertragen mochten, klicken Sie
unten auf ,,Fahrtenbuch” und wahlen alle anzeigen.

14
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iPod = 13:41

LjWl‘__;o Fahrtenbuch

nieren
i Kategorie: Alle >
Zeitraum: Alles >
Fahrttyp: Alle >
Fahrzeug: Alle >
Fahrer: Alle >
Ort: Alle >

Fahrtenbuch ¢

Einschréankungen sind nur notwendig, wenn Sie in WISO Fahrtenbuch Fahrten fiir mehrere Fahrzeuge
gleichzeitig erfassen. Dann missen Sie bei ,Fahrzeug” ein Fahrzeug auswahlen, denn die Dateniibertragung an
das INtex Fahrtenbuch geht nur Fahrzeug fir Fahrzeug.

iPod = 13:41 7 -
Fahrtenbuch Ergebnis Bearbeiten
Fahrten:
Eitorf 33.760
09.02.13 Eitorf 33.700
G 00:00 60 km
09.02.13 Eitorf 33.700
Eitorf 33.640
G 00:01 Kundenbesuch 60 km
09.02.13 Auto Schorn 33.640
Eitorf 33.610
A 00:00 - 30 km
09.02.13 Eitorf 33.610
Auto Schorn 33.580
G 00:00 - 30 km

Statistik Exportieren

&

Fahrtenbuch

Wenn Sie dann die Fahrten lhres Autos sehen, klicken Sie unten auf ,Exportieren”. Wenn Sie bereits Fahrten
einmal exportiert hatten, erscheint eine Warnmeldung.
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Export

Der Export beinhaltet 5 bereits
friiher exportierte Elemente!
Sollen diese ermeut exportiert
werden?

. ]
Ja Nein

Sie sollten Fahrten natirlich nicht doppelt an das INtex Fahrtenbuch tibertragen. Wenn Sie also doppelte
Meldungen vermeiden wollen, klicken Sie auf ,Nein“ - das WISO Fahrtenbuch exportiert nur die Fahrten, die
noch nicht exportiert wurden.

Der Export findet dann als CSV-Dateianhang per Mail statt.

An: MB@intex-publishing.de

Kopie/Blindkopie:
Betreff: WISO Fahrtenbuch - CSV-Export
Sehr geehrter Nutzer,

im Anhang befindet sich die
gewiinschte CSV-Datei mit den
exportierten Daten.

Der einfache CSV-Export enthélt die
wichtigsten Informationen des aktuellen
Anderungsstands.

Diese Datei kann von den meisten
Tabellenkalkulationsprogrammen wie
Microsoft Excel, iWork Numbers,
OpenOffice Tabellenkalkulation uvm.

Driicken Sie ,,Senden”, um die Datei abzuschicken.

DATENUBERNAHME IN DAS INTEX FAHRTENBUCH

Am Desktop Rechner kommt dann alsbald Ihre Mail mit dem Datenexport vom WISO Fahrtenbuch an.
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Betreff: WISO Fahrtenbuch - CSV-Export
Datum: 9. Februar 2013 13:41:07 MEZ
An: Martin Boehmer

2Anhange, 964 Byte | Sichern v | Vorschau
Sehr geehrter Nutzer,
im Anhang befindet sich die gewinschte CSV-Datei mit den exportierten Daten.
Der einfache CSV-Export enthalt die wichtigsten Informationen des aktuellen Anderungsstands.
Diese Datei kann von den meisten Tabellenkalkulationsprogrammen wie
Microsoft Excel, iWork Numbers, OpenOffice Tabellenkalkulation uvm.
durch die entsprechende Import-Funktion importiert werden.
Bitte beachten Sie folgende Eigenschaften:
Kodierung: UNICODE
Feldtrennzeichen: '
Datumsformat: TT-MM-JJJJ HH:MM (Tag-Monat-Jahr Stunden:Minuten)

Diese E-Mail wurde von Ihrem Mobilgerat erstellt und versendet.

WISO-Fahrt__sv (636 Byte)

WISO-Fahrt.__sv (328 Byte)

Die erste der beiden Anhangdateien namens
WISO-Fahrtenbuch einfach.csv

kopieren Sie per Drag&Drop auf lhren Schreibtisch (Desktop).

WISO-
Fahrtenb...infach.csv

Starten Sie dann das INtex Fahrtenbuch und wechseln in den Bildschirm fiir die Fahrtenerfassung. Sorgen Sie
dafiir, dass alle bisherigen Fahrten archiviert wurden. Wahlen Sie im Fahrten-Meni den Befehl ,,WISO Fahrten

importieren”.

WISO +

Die Fahrten aus dem WISO Fahrtenbuch werden dann tibernommen. Nachtragliche Korrekturen sind mit

protokollierter Anderung noch méglich.

Wichtiger rechtlicher Hinweis: Da das WISO Fahrtenbuch in einem manipulierbaren Datenformat exportiert und
dariiber der Austausch mit dem INtex Fahrtenbuch erfolgt, ist die ausschlieflich rechtssichere
Manipulationsfreiheit und protokollierte Anderbarkeit der Daten erst nach dem Import in das INtex Fahrtenbuch
gegeben. Alle importierten Fahrten erhalten daher auch als Zeitstempel nicht das Datum der Erfassung am
iPhone, sondern das Datum des Imports, weil erst danach die Nicht-Manipulierbarkeit garantiert werden kann.
Deshalb sollten Sie die Ubernahme immer méglichst zeitnah durchfiihren und nicht Wochen oder gar Monate

damit warten.
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DATENEINGABE MOBIL

INtex Fahrtenbuch bietet eine innovative Moglichkeit, Fahrtdaten auch dann elektronisch zu erfassen, wenn ein

vollwertiger Computer und eine Installation von Fahrtenbuch nicht verfligbar sind. Auf diesem Wege kdnnen

Sie Daten von Fahrten erfassen, etwa auf folgenden Wegen:

mit dem Notizblock vom iPhone

mit dem Kalender von iPhone oder dem Kalender vom iPod Touch

mit dem Mailprogramm vom iPhone oder anderen Smartphones

mit Texteditoren aller Art, etwa auf Windows CE Geraten oder Palms und Blackberrys
mit Mailprogrammen und auch Webmailern, etwa Web.de, GMX, Yahoo etc.

mit Online Office-Editoren etwa von Google

Und so gehen Sie vor:

Erfassen Sie die Daten einer Fahrt nach folgendem Muster und speichern sie ab:

Muster leer

Beispiel

Startzeit:
Ankunftszeit:
Startdatum:
Ankunftsdatum:
Kilometer:
Fahrer:

Grund:
Abfahrtsort:
Abfahrtsort Strasse:
Via:

Via Strasse:
Zielort:

Zielort Strasse:

Kategorie:
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Startzeit: 9:30
Ankunftszeit: 9:45
Startdatum: 1.11.2017
Ankunftsdatum: 1.11.2017
Kilometer: 60
Fahrer: Martin Bo&hmer
Grund: Kundenbesuch
Abfahrtsort: Eitorf 53783
Zielort: Koln 50667
Kategorie: 3

Bei Kategorie gilt folgende Codierung:

1

Von/Zur Arbeit

N
Il

Privat
3 = Geschaftlich

Eine Eingabe der PLZ ist nur notwendig fiir die Weg-Anzeige iber Google. Die Eingabe von Ankunftszeit und
Ankunftsdatum kann ersatzlos wegfallen, ebenso die Eingabe von Via und den StraRenangaben. Die
Reihenfolge der Angaben ist beliebig. Eventuell fehlende Daten miissten im INtex Fahrtenbuch nacherfasst
werden. Korrekt eingelesen wird also auch etwa die folgende Eingabe:

Fahrer: Martin BOhmer
Grund: Kundenbesuch
Startzeit: 9:30
Startdatum: 1.11.2017
Abfahrtsort: Eitorf
Zielort: Hennef
Kategorie: 3

Um die Daten zunachst auf den Rechner zu bekommen, auf dem Fahrtenbuch installiert ist, kénnen Sie die
erfassten Fahrtnotizen mailen oder als Datei kopieren, wenn das Mobilgeréat dies ermdglicht. Haben Sie die
Daten als Notizen im Kalender von iPhone oder iPod Touch erfasst, kdnnen Sie die Kalenderdaten via iTunes
mit iCal synchronisieren. Aus iCal heraus kdnnen dann die Fahrtnotizen genutzt werden.

Im Anschluss 6ffnen Sie die Fahrtnotiz und kopieren sie in die Zwischenablage. Mit Fahrten/Neue Fahrt aus
Notiz anlegen lesen Sie die Daten dann ein und brauchen nur noch zu archivieren. Sollten in der Fahrtnotiz
Daten fehlen oder fehlerhaft sein, kdnnen Daten nachgetragen oder korrigiert werden, bevor die Archivierung
erfolgt.
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Mit dem Befehl Fahrten/Mehrere Fahrten aus Notiz anlegen kénnen auch mehrere Fahrten in einer Notiz
stehen, etwa alle Fahrten eines Tages. Dazu miissen die Tags (Schlisselwodrter) mit der Nummer der Fahrt
ergdnzt werden und es muld die Zahl der zu Gbermittelnden Fahrten angegeben werden. Beispiel:

Fahrten: 2

Startzeitl: 9:30
Ankunftszeitl: 9:45
Startdatuml: 1.11.2017
Ankunftsdatuml: 1.11.2017
Kilometerl: 60

Fahrerl: Martin Bohmer
Grundl: Kundenbesuch
Abfahrtsortl: Eitorf 53783
Zielortl: Koln 50667
Kategoriel: 3

Startzeit2: 10:30
Ankunftszeit2: 11:00
Startdatum2: 1.11.2017
Ankunftsdatum2: 1.11.2017
Kilometer2: 40

Fahrer2: Martin Bohmer
Grund2: Kundenbesuch
Abfahrtsort2: Koln 50667

Via2: Troisdorf 53840

20



Bedienungsanleitung INtex Fahrtenbuch — INtex Publishing

Zielort2: Hennef 53773
Kategorie2: 3

Da dieser Befehl die Fahrten auch gleich archiviert, ist dringend darauf zu achten, dass die einzufiigenden
Daten vorab auf Plausibilitat gepriift wurden. Unbedingt miissen die Fahrtdaten auch in der chronologisch
richtigen Reihenfolge stehen.

Aufgrund der rechtlichen Rahmenbedingungen, insbesondere der Vorschriften zur Zeitndhe und Nicht-
Manipulierbarkeit sollten Sie allerdings schnellstmoglich dafiir sorgen, dass die mobil erfassten Daten ins
Fahrtenbuch Glbernommen und dort auch archiviert werden. Unter Umstdnden kdnnen Sie etwa die
Fahrtnotizen einem Kollegen oder lhrer Assistentin/Sekretérin zur Erfassung mailen.

Ubrigens: Mit der Fahrtnotizen-Erfassung kénnen Sie auch ein zentrales Fahrtenbuch etwa fiir ein
Firmenfahrzeug fihren und die Mitarbeiter, die das Fahrzeug benutzt haben, ibermitteln ihre Fahrten in Form
der Fahrtnotizen etwa per Mail an die Zentrale. Im Sekretariat werden die Notizen dann in das zentrale
Fahrtenbuch Gibernommen. Denkbar wére auch ein Szenario, in dem Mitarbeiter in iCal Server auf Mac OS
Server ihre Fahrten eintragen und von einem iCal Client aus dann die Daten ins Fahrtenbuch kopiert werden.

Und noch eine Idee: Wenn Sie oder |hre Firma eine Website betreiben, dann kénnten Sie auch ein HTML
Formular zur Erfassung der Daten einrichten und die Eingabe-Ergebnisse an lhre Firma oder lhr Sekretariat
mailen. Da HTML Formulardaten im gleichen Format wie die Fahrtnotizen Gbermittelt werden, lassen sich auch
diese in Fahrtenbuch einlesen. Die HTML Formularfelder miissen nur die Namen der Fahrtnotiz-Zeilen tragen -
jeder Web-Designer wird wissen, wie einfach das zu realisieren ist. Hier ein funktionierendes Muster, in dem
Sie lediglich den Namen und die Adresse Ihres Formmail-Scripts eintragen missen:
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