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SCHNELLANLEITUNG FAHRTENBUCH 

In dieser Kurzanleitung möchten wir Ihnen zeigen, wie Sie schnell und einfach ein Fahrtenbuch führen.  

VORARBEITEN  

Nach der Freischaltung sollten Sie zunächst das Programm auf Ihre Bedürfnisse hin einrichten. Dazu sind 

folgende Arbeitsschritte notwendig:  

1. Löschen Sie alle Musterfahrten - Sie werden nach der Freischaltung automatisch danach gefragt. 

Alternativ können Sie im Eingangsbildschirm mit dem Schalter "Neu" ein neues, weiteres Fahrtenbuch 

anlegen (L-Lizenz). 

 

2. Wechseln Sie in der Navigation zu den Einstellungen, um die Daten des Fahrzeugs zu ändern, also vor 

allem Kennzeichen und Anfangskilometerstand und eventuell die Anschaffungskosten, wenn Sie auch 

Kostenerfassung betreiben möchten. Auch die KFZ-Daten wie Hersteller, Modell, etc. können hier 

erfasst werden. 



Bedienungsanleitung INtex Fahrtenbuch – INtex Publishing 

3 

 

 

3. Löschen Sie die Standardfahrten und erfassen Sie eigene neue Standardfahrten über die Option 

Standardfahrten im Hamburger-Menü. In diesem Programm-Modul sollten Sie wichtige Fahrten wie 

etwa vom und zum Arbeitsplatz oder zu regelmäßig besuchten Kunden als Muster/Standardfahrt 

eingeben. Mit dem Neu-Schalter oben in der blauen Funktionsleiste legen Sie beliebig viele solcher 

Standardfahrten an. Die Eingaben dürften sich von selbst erklären, die Bezeichnung der Fahrt muss 

eindeutig sein und dient zum späteren Abruf der Standardfahrten.  

 

4. Die Listen für Fahrer, Fahrtgründe und Stunden können Sie über die Einstellungen im Hamburger-

Menü auf Ihre Bedürfnisse anpassen.  
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FAHRTENBUCH FÜHREN  

Nun sind Sie bereit, Ihr Fahrtenbuch zu beginnen. Gehen Sie ins Fahrten-Modul, um zur Dateneingabe zu 

kommen. Mit dem Neu-Schalter (Plus-Symbol in der Funktionsleiste oben) legen Sie neue Fahrten an.  

 

 

Die Angaben für die Fahrt dürften sich von selbst erklären: private Fahrten, geschäftliche Fahrten, Fahrten von 

und zur Arbeit sowie Fahrten aus Standardfahrten (s.o.). 
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Wenn Sie die gefahrenen Kilometer nicht auswendig wissen oder private Wochenendfahrten 

zusammenaddieren möchten, können Sie über den km+-Schalter rechts vom Feld Gefahrene Kilometer den 

Formelrechner aufrufen und die Kilometer berechnen.  

 

 

Ist eine Fahrt einzubuchen, die Sie bereits als Standardfahrt hinterlegt haben, dann wählen Sie einfach mit 

einem Klick auf das Neu-Symbol Neue Fahrt aus Standardfahrt die entsprechende Standardfahrt aus der Liste, 

die dann auf dem Bildschirm erscheint, aus. 
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Das Finanzamt verlangt, dass das Fahrtenbuch manipulationssicher ist, also nicht nachträglich nach Belieben 

Fahrten verändert oder gar Fahrten ergänzt werden können. Damit Sie dieser Bestimmung Folge leisten, 

müssen Sie die Fahrten als Archiviert markieren, indem Sie die Fahrterfassung mit dem OK-Schalter oben 

abschließen. Archivierte Fahrten sind nicht mehr änderbar.  

Die Datenbank speichert die Daten chronologisch, daher ist auch kein Einfügen von Fahrten möglich - 

schließlich müssen Sie das Fahrtenbuch gemäß Rechtsprechung zeitnah und chronologisch führen. Sie können 

aber vorhandene Fahrten korrigieren. Für die Anerkennung durch das Finanzamt ist es aber wichtig, dass die 

Änderungen protokolliert werden. Dafür sorgen die Korrektur-Befehle im Fahrten-Menü automatisch.  

 

Alternativ genügt auch ein Klick auf das entsprechende Feld, z.B. Datum oder Zeit, um einen Korrektur-Dialog 

aufzurufen. 
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Um ein Fahrtenbuch auszudrucken, klicken Sie auf den Drucken-Schalter in der Fahrtenliste. 

 

Über die Option Drucklayouts im Hamburger-Menü können Sie das Aussehen im Layouteditor des 

Fahrtenbuchs frei bestimmen - siehe hierzu auch unsere Anleitung Layoutänderungen.  

 

http://www.intex-publishing.de/service/dokumentation/layouts_aendern/


Bedienungsanleitung INtex Fahrtenbuch – INtex Publishing 

8 

 

JAHRESABSCHLUSS - NEUES FAHRTENBUCH BEGINNEN 

Beim Jahreswechsel oder wenn Sie das Auto wechseln, sollten Sie ein neues Fahrtenbuch beginnen. Folgende 

Arbeitsschritte sind empfehlenswert: 

¶ Drucken Sie das Fahrtenbuch komplett für das Finanzamt aus. 

¶ Um jederzeit das Fahrtenbuch schnell erneut drucken zu können, ist zusätzlich ein Ausdruck in eine 
PDF Datei ratsam. 

¶ Legen Sie eine Sicherungskopie des Fahrtenbuchs samt Programm an, etwa auf CD. Damit haben Sie 
bei einer Betriebsprüfung immer auch ein funktionierendes Fahrtenbuch in digitaler Form parat. Auch 
die PDF Datei sollte auf die CD geschrieben werden. 

¶ Wählen Sie im Spezial-Menü den Befehl „Datenbank zurücksetzen“. Dieser legt nochmal eine 
Sicherungskopie unter dem Namen Backup im Ordner des Programms an. Außerdem wird die aktuelle 
Datenbank geleert. 

¶ Sie können nun ein neues Fahrtenbuch beginnen - Anfangskilometerstand setzen nicht vergessen, 
eventuell neue Fahrzeugdaten eingeben. 

¶ Standardfahrten lassen sich über das Menü Standardfahrten aus der Backup Datei oder Ihrer manuell 
erstellten Sicherungskopie importieren. 

KOSTEN BUCHEN  

Zusammen mit dem Auto und Ihren Fahrten entstehen Kosten und auch diese können Sie im Modul Kosten 

erfassen, das Sie über das Hamburger-Menü. Die Kosten können in die Blöcke Finanzierung, laufende Kosten 

(Benzin, Öl, Wäsche) und Unterhaltung (Reparaturen, Inspektionen) aufgeteilt werden.  

 

Bei jeder Fahrt und auch sonst können Sie neue Kosten erfassen.  

Um einen Kostenbericht auszudrucken, klicken Sie auf den Drucken-Schalter in der Kostenliste. Im Layout-

Editor können Sie das Aussehen des Kostenberichts frei bestimmen - siehe hierzu auch unsere Anleitung 

Layoutänderungen. In den Layouteditor wechseln Sie über das Modul Drucklayouts (Hamburger-Menü). 

http://www.intex-publishing.de/service/dokumentation/layouts_aendern/
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DATENÜBERNAHME VOM IPHONE ODER ANDROID PHONES 

Sie haben die Möglichkeit, Fahrtdaten zunächst GPS-gestützt am iPhone oder auf Google Android Phones zu 

erfassen. Dazu gibt es vier Apps, die das INtex Fahrtenbuch unterstützen: 

 

IPHONE APPS 

iPhone: Fahrtenbuch von Meyer Solutions 

 

iPhone: Drivers von Ambertation 

 

iPhone: Driverslog Pro von Florian Liefers 

 

 

GOOGLE APPS 

Google Android Phones: Fahrtenbuch (myLogbook) MyBizApps  

Wenn Sie Fahrten in einer dieser Apps erfasst haben, ist es ein leichtes, diese Daten an das INtex Fahrtenbuch 

zu übergeben. 

Im ersten Schritt müssen Sie die Daten per Mail auf Ihren Rechner übertragen, wo das INtex Fahrtenbuch 

installiert ist. Wie das geht, hängt von der verwendeten iPhone bzw. Google App und Version ab - fragen Sie 

den App-Hersteller im Zweifelsfall. Wenn die Mail angekommen ist, öffnen Sie diese und markieren den 

gesamten Fahrtnotizen-Text, der beispielsweise so aussieht: 

Fahrten: 2  

Startzeit1: 9:30  

https://itunes.apple.com/de/app/fahrtenbuch/id286070473?mt=8
https://itunes.apple.com/de/app/drivers-ultimate-fahrtenbuch/id292648874?mt=8
https://itunes.apple.com/de/app/driverslog-pro-fahrtenbuch/id329522231?mt=8
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Ankunftszeit1: 9:45  

Startdatum1: 1.11.2017  

Ankunftsdatum1: 1.11.2017  

Kilometer1: 60  

Fahrer1: Martin Böhmer  

Grund1: Kundenbesuch  

Abfahrtsort1: Eitorf 53783  

Abfahrtsort Strasse1: Jakobstraße 9  

Zielort1: Köln 50667  

Kategorie1: 3  

Startzeit2: 10:30  

Ankunftszeit2: 11:00  

Startdatum2: 1.11.2017  

Ankunftsdatum2: 1.11.2017  

Kilometer2: 40  

Fahrer2: Martin Böhmer  

Grund2: Kundenbesuch  

Abfahrtsort2: Köln 50667  

Via2: Troisdorf 53840  

Zielort2: Hennef 53773  

Kategorie2: 3  

Den markierten Text kopieren Sie über das Bearbeiten-Menü oder mit Strg/Cmd-C in die Zwischenablage. 

¶ Mit Alt/Cmd-Tab wechseln Sie zum INtex Fahrtenbuch, wenn dieses schon geladen ist. Sonst starten 
das INtex Fahrtenbuch. 

¶ Im Fahrtenbuchprogramm klicken Sie auf Neu und wählen im Dialog den Schalter Von Smartphone 
App. Die Fahrten werden übernommen und archiviert - fertig. 
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MÖGLICHE PROBLEME UND IHRE LÖSUNG 

Der Befehl x Fahrten ... funktioniert nur, wenn Sie eine Fahrtnotiz mit mehreren Fahrten haben. Die erste 

markierte Zeile muss 

Fahrten:  

gefolgt von der Anzahl der Fahrten enthalten.  

Wenn Sie nur eine Fahrt etwa in der Form  

Startzeit: 9:30  

Ankunftszeit: 9:45  

Startdatum: 1.11.201 7 

Ankunftsdatum: 1.11.201 7 

Kilometer: 60  

Fahrer: Martin Böhmer  

Grund: Kundenbesuch  

Abfahrtsort: Eitorf 53783  

Zielort: Köln 50667  

Kategorie: 3  

haben, dann verwenden Sie aus dem Fahrten-Menü den Befehl Neue Fahrt aus Notiz anlegen. 

Wenn Sie die Fehlermeldung „Keine Notiz in der Zwischenablage“ oder ähnlich erhalten, dann enthält die 

Zwischenablage keine gültige Fahrtnotiz zum Einlesen. Entweder haben Sie das Kopieren der Fahrtnotiz aus 

Ihrem Mailprogramm vergessen oder aber keine vollständige Fahrtnotiz oder überhaupt keine Fahrtnotiz 

kopiert. Überprüfen Sie den Inhalt der Zwischenablage. 



Bedienungsanleitung INtex Fahrtenbuch – INtex Publishing 

12 

 

Wenn das Einlesen der Notizen abgebrochen wird, dann ist eine der Fahrtnotizen nicht vollständig. Es können 

nur vollständige Fahrten archiviert werden und nur bei erfolgreicher Archivierung kann die nächste Fahrt 

eingelesen werden. Überprüfen Sie im Mailprogramm die erste Fahrtnotiz, vor der abgebrochen wird - diese ist 

unvollständig oder enthält nicht interpretierbare Daten. 

Eine fehlerhafte Fahrtnotiz können Sie nach Korrektur der fehlerhaften, unvollständigen Fahrt im Fahrtenbuch 

nicht noch einmal einlesen. Diese enthält ja wieder die fehlerhafte Fahrt. Außerdem werden die Fahrten bis zur 

fehlerhaften Fahrt erneut eingelesen, Sie erhalten dann also doppelte Fahrten. 

Schließlich kann das Einlesen der Fahrtnotizen auch noch scheitern, wenn die Zeilenumbrüche anders kodiert 

sind und daher nicht als Zeilenumbrüche erkannt werden. Überprüfen Sie die Zeilenumbrüche, indem Sie die 

Fahrtnotiz in Textedit (Mac) oder WordPad (Windows) einfügen. Nur korrekte Zeilenumbrüche können 

interpretiert werden. 

Die erste Fahrt in einem neuen Fahrtenbuch kann nicht über eine Fahrtnotiz eingelesen werden - sie muss im 

Programm manuell eingetragen sein. 

Wichtiger rechtlicher Hinweis: Da die Fahrtenbuch Apps in einem manipulierbaren Datenformat exportieren und 

darüber der Austausch mit dem INtex Fahrtenbuch erfolgt, ist die ausschließlich rechtssichere 

Manipulationsfreiheit und protokollierte Änderbarkeit der Daten erst nach dem Import in das INtex Fahrtenbuch 

gegeben. Alle importierten Fahrten erhalten daher auch als Zeitstempel nicht das Datum der Erfassung am 

SmartPhone, sondern das Datum des Imports, weil erst danach die Nicht-Manipulierbarkeit garantiert werden 

kann. Deshalb sollten Sie die Übernahme immer möglichst zeitnah durchführen und nicht Wochen oder gar 

Monate damit warten. 

 

DATENÜBERNAHME VOM WISO FAHRTENBUCH FÜR IPHONE 

Das INtex Fahrtenbuch bietet auch eine Möglichkeit zur Datenübertragung vom WISO Fahrtenbuch für iPhone. 

Das WISO Fahrtenbuch für iPhone erhalten Sie im iTunes Appstore. 

 

https://itunes.apple.com/de/app/wiso-fahrtenbuch/id533365926?mt=8
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Und so übertragen Sie unterwegs in das WISO Fahrtenbuch eingetragene Fahrten an das INtex Fahrtenbuch auf 

Ihrem Mac oder PC. 

VORBEREITUNGEN AM IPHONE 

Einmal zu Beginn müssen Sie das WISO Fahrtenbuch auf das passende Exportformat für das INtex Fahrtenbuch 

einstellen. Dazu klicken Sie zunächst unten auf „Einstellungen“ und dann auf den Verweis 

„Exporteinstellungen“. 

 

Hier geben Sie die Email-Adresse an, an die die Exportdatei später geschickt werden soll, etwa Ihre eigene Mail-

Adresse oder die Mail-Adresse Ihres Sekretariats, das das Fahrtenbuch für Sie führt. 
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Klicken Sie dann auf „Export-Format“. 

 

Aktivieren Sie das „CSV“-Format und stellen Sie dies wie folgt ein: 

 

Anschließend kehren Sie wieder zurück. Ihre Einstellungen sind jetzt richtig gespeichert. 

DATENÜBERTRAGUNG VOM IPHONE 

Wenn Sie Daten für Fahrten erfasst haben, die Sie an das INtex Fahrtenbuch übertragen möchten, klicken Sie 

unten auf „Fahrtenbuch“ und wählen alle anzeigen. 
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Einschränkungen sind nur notwendig, wenn Sie in WISO Fahrtenbuch Fahrten für mehrere Fahrzeuge 

gleichzeitig erfassen. Dann müssen Sie bei „Fahrzeug“ ein Fahrzeug auswählen, denn die Datenübertragung an 

das INtex Fahrtenbuch geht nur Fahrzeug für Fahrzeug. 

 

Wenn Sie dann die Fahrten Ihres Autos sehen, klicken Sie unten auf „Exportieren“. Wenn Sie bereits Fahrten 

einmal exportiert hatten, erscheint eine Warnmeldung. 
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Sie sollten Fahrten natürlich nicht doppelt an das INtex Fahrtenbuch übertragen. Wenn Sie also doppelte 

Meldungen vermeiden wollen, klicken Sie auf „Nein“ - das WISO Fahrtenbuch exportiert nur die Fahrten, die 

noch nicht exportiert wurden. 

Der Export findet dann als CSV-Dateianhang per Mail statt. 

 

Drücken Sie „Senden“, um die Datei abzuschicken. 

DATENÜBERNAHME IN DAS INTEX FAHRTENBUCH 

Am Desktop Rechner kommt dann alsbald Ihre Mail mit dem Datenexport vom WISO Fahrtenbuch an. 
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Die erste der beiden Anhangdateien namens 

WISO- Fahrtenbuch_einfach.csv  

kopieren Sie per Drag&Drop auf Ihren Schreibtisch (Desktop). 

 

Starten Sie dann das INtex Fahrtenbuch und wechseln in den Bildschirm für die Fahrtenerfassung. Sorgen Sie 

dafür, dass alle bisherigen Fahrten archiviert wurden. Wählen Sie im Fahrten-Menü den Befehl „WISO Fahrten 

importieren“. 

 

Die Fahrten aus dem WISO Fahrtenbuch werden dann übernommen. Nachträgliche Korrekturen sind mit 

protokollierter Änderung noch möglich. 

Wichtiger rechtlicher Hinweis: Da das WISO Fahrtenbuch in einem manipulierbaren Datenformat exportiert und 

darüber der Austausch mit dem INtex Fahrtenbuch erfolgt, ist die ausschließlich rechtssichere 

Manipulationsfreiheit und protokollierte Änderbarkeit der Daten erst nach dem Import in das INtex Fahrtenbuch 

gegeben. Alle importierten Fahrten erhalten daher auch als Zeitstempel nicht das Datum der Erfassung am 

iPhone, sondern das Datum des Imports, weil erst danach die Nicht-Manipulierbarkeit garantiert werden kann. 

Deshalb sollten Sie die Übernahme immer möglichst zeitnah durchführen und nicht Wochen oder gar Monate 

damit warten. 
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DATENEINGABE MOBIL 

 

INtex Fahrtenbuch bietet eine innovative Möglichkeit, Fahrtdaten auch dann elektronisch zu erfassen, wenn ein 

vollwertiger Computer und eine Installation von Fahrtenbuch nicht verfügbar sind. Auf diesem Wege können 

Sie Daten von Fahrten erfassen, etwa auf folgenden Wegen: 

¶ mit dem Notizblock vom iPhone 

¶ mit dem Kalender von iPhone oder dem Kalender vom iPod Touch 

¶ mit dem Mailprogramm vom iPhone oder anderen Smartphones 

¶ mit Texteditoren aller Art, etwa auf Windows CE Geräten oder Palms und Blackberrys 

¶ mit Mailprogrammen und auch Webmailern, etwa Web.de, GMX, Yahoo etc. 

¶ mit Online Office-Editoren etwa von Google 

Und so gehen Sie vor: 

Erfassen Sie die Daten einer Fahrt nach folgendem Muster und speichern sie ab: 

Muster leer 

Startzeit:  

Ankunftszeit:  

Startdatum:  

Ankunftsdatum:  

Kilometer:  

Fahrer:  

Grund:  

Abfahrtsort:  

Abfahrtsort Strasse:  

Via:  

Via Strasse:  

Zielort :  

Zielort Strasse:  

Kategorie:  

Beispiel 
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Startzeit: 9:30  

Ankunftszeit: 9:45  

Startdatum: 1.11.201 7 

Ankunftsdatum: 1.11.201 7 

Kilometer: 60  

Fahrer: Martin Böhmer  

Grund: Kundenbesuch  

Abfahrtsort: Eitorf 53783  

Zielort: Köln 50667  

Kategorie: 3  

Bei Kategorie gilt folgende Codierung: 

1 = Von/Zur Arbeit  

2 = Privat  

3 = Geschäftlich  

Eine Eingabe der PLZ ist nur notwendig für die Weg-Anzeige über Google. Die Eingabe von Ankunftszeit und 

Ankunftsdatum kann ersatzlos wegfallen, ebenso die Eingabe von Via und den Straßenangaben. Die 

Reihenfolge der Angaben ist beliebig. Eventuell fehlende Daten müssten im INtex Fahrtenbuch nacherfasst 

werden. Korrekt eingelesen wird also auch etwa die folgende Eingabe: 

Fahrer: Martin Böhmer  

Grund: Kundenbesuch  

Startzeit: 9:30  

Startdatum: 1 .11.201 7 

Abfahrtsort: Eitorf  

Zielort: Hennef  

Kategorie: 3  

Um die Daten zunächst auf den Rechner zu bekommen, auf dem Fahrtenbuch installiert ist, können Sie die 

erfassten Fahrtnotizen mailen oder als Datei kopieren, wenn das Mobilgerät dies ermöglicht. Haben Sie die 

Daten als Notizen im Kalender von iPhone oder iPod Touch erfasst, können Sie die Kalenderdaten via iTunes 

mit iCal synchronisieren. Aus iCal heraus können dann die Fahrtnotizen genutzt werden. 

Im Anschluss öffnen Sie die Fahrtnotiz und kopieren sie in die Zwischenablage. Mit Fahrten/Neue Fahrt aus 

Notiz anlegen lesen Sie die Daten dann ein und brauchen nur noch zu archivieren. Sollten in der Fahrtnotiz 

Daten fehlen oder fehlerhaft sein, können Daten nachgetragen oder korrigiert werden, bevor die Archivierung 

erfolgt. 



Bedienungsanleitung INtex Fahrtenbuch – INtex Publishing 

20 

 

 

Mit dem Befehl Fahrten/Mehrere Fahrten aus Notiz anlegen können auch mehrere Fahrten in einer Notiz 

stehen, etwa alle Fahrten eines Tages. Dazu müssen die Tags (Schlüsselwörter) mit der Nummer der Fahrt 

ergänzt werden und es muß die Zahl der zu übermittelnden Fahrten angegeben werden. Beispiel: 

Fahrten: 2  

Startzeit1: 9:30  

Ankunftszeit1: 9:45  

Startdatum1: 1.11.2017  

Ankunftsdatum1: 1.11.2017  

Kilometer1: 60  

Fahrer1: Martin Böhmer  

Grund1: Kundenbesuch  

Abfahrtsort1: Eitorf 53783  

Zielort1:  Köln 50667  

Kategorie1: 3  

Startzeit2: 10:30  

Ankunftszeit2: 11:00  

Startdatum2: 1.11.2017  

Ankunftsdatum2: 1.11.2017  

Kilometer2: 40  

Fahrer2: Martin Böhmer  

Grund2: Kundenbesuch  

Abfahrtsort2: Köln 50667  

Via2: Troisdorf 53840  
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Zielort2: Hennef 53773  

Kategorie2: 3  

Da dieser Befehl die Fahrten auch gleich archiviert, ist dringend darauf zu achten, dass die einzufügenden 

Daten vorab auf Plausibilität geprüft wurden. Unbedingt müssen die Fahrtdaten auch in der chronologisch 

richtigen Reihenfolge stehen. 

Aufgrund der rechtlichen Rahmenbedingungen, insbesondere der Vorschriften zur Zeitnähe und Nicht-

Manipulierbarkeit sollten Sie allerdings schnellstmöglich dafür sorgen, dass die mobil erfassten Daten ins 

Fahrtenbuch übernommen und dort auch archiviert werden. Unter Umständen können Sie etwa die 

Fahrtnotizen einem Kollegen oder Ihrer Assistentin/Sekretärin zur Erfassung mailen. 

Übrigens: Mit der Fahrtnotizen-Erfassung können Sie auch ein zentrales Fahrtenbuch etwa für ein 

Firmenfahrzeug führen und die Mitarbeiter, die das Fahrzeug benutzt haben, übermitteln ihre Fahrten in Form 

der Fahrtnotizen etwa per Mail an die Zentrale. Im Sekretariat werden die Notizen dann in das zentrale 

Fahrtenbuch übernommen. Denkbar wäre auch ein Szenario, in dem Mitarbeiter in iCal Server auf Mac OS 

Server ihre Fahrten eintragen und von einem iCal Client aus dann die Daten ins Fahrtenbuch kopiert werden. 

Und noch eine Idee: Wenn Sie oder Ihre Firma eine Website betreiben, dann könnten Sie auch ein HTML 

Formular zur Erfassung der Daten einrichten und die Eingabe-Ergebnisse an Ihre Firma oder Ihr Sekretariat 

mailen. Da HTML Formulardaten im gleichen Format wie die Fahrtnotizen übermittelt werden, lassen sich auch 

diese in Fahrtenbuch einlesen. Die HTML Formularfelder müssen nur die Namen der Fahrtnotiz-Zeilen tragen - 

jeder Web-Designer wird wissen, wie einfach das zu realisieren ist. Hier ein funktionierendes Muster, in dem 

Sie lediglich den Namen und die Adresse Ihres Formmail-Scripts eintragen müssen: 
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